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COORDINACION DE TRANSPARENCIA, DATOS PERSONALES Y ARCHIVO
UNIDAD DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO

ARCHIVO HISTORICO

" GUIA GENERAL DEL FONDOQ HISTORICO

NOMBRE DEL ARCHWO|ALCALD[A TLALPAN

DESARROLLO HISTORICO

SINTESIS HISTORICA
Y FORMA DE INGRESO

ASUNTO O MATERIAS PRINCIPALES
DEL CONTENIDO|

FECHAS EXTREMAS

VOLUMEN EN METROS LINEALES,
‘CAJAS O PIEZAS DOCUMENTALES

ESTADO DE ORGANIZACION Y|

DESCRIPCION

ESTADO DE CONSERVACION

RESTRICION DE CONSULTA

HORARIO Y CONDICIONES DE|
CONSULTA

SERVICIOS QUE OFRECE EL ARCHIVO

DOMICILIO, TELEFONO, CORREQ)

ELECTRONICO, SITIO WEB

|

NOMERE DEL RESPONSABLE DE
ARCHIVO




:CION GENERAL DE ADMINISTRACION
'DINACION DE TRANSPARENCIA, DATOS PERSONALES Y ARCHIVO
AD DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO

ALCALDIA TLALPAN

Gu{A'G'gNEm DEL FONDO HISTORICO

Instrucciones: e

[ formato deberi ser llenado conforme a los siguientes datos:

1. NOMBRE DEL ARCHIVO

Nombre de la entidad, en este caso, la Alcaldia Tlalpan

2. DESARROLLO HISTORICO  |Describir el desarrollo histérico del Archivo

3. SINTESIS HISTORICA Y Anotar una Sintesis Histérica del Fondo Documental y la forma de ingreso
FORMA DE INGRESO al acervo

4. SUNTO O MATERIAS

PRINGPALES DEL CONTENIDO Anotar las materias que componen el Fondo Documental.

3+ FECHRSEHTRENIAS Anotar las fechas extremas del Fondo Documental

6. VOLUMEN EN METROS

LINEALES, CAJAS O PIEZAS

DOCUMENTALES Se anotar4 el volumen de documentos que contiene el Fondo Documental
7. ESTADO DE

ORGANIZACION Y Anotar el estado avance de organizacién y descripcion del Fondo
DESCRIPCION Documental

8. ESTADO DE

CONSERVACION Se anotar3 el estado de conservacién def Fondo Documental

g, RESTRICCION DE Se anotaran las modalidades de restriccion para el acceso a la informacién
CONSULTA {reservada, datos personales, etcétera)

10. HORARIO Y CONDICIONES
DE CONSULTA

Anotar el horario de servicio y las condiciones de consulta del Fondo
Documental

ARCHIVO

11. SERVICIOS QUE OFRECE EL

Anotar los servicios que ofrece el Archivo

12. DOMICILIO, TELEFONO,

CORREO ELECTRONICO , SITIO

WEB Se anotaran los datos indicados

13. NOMBRE DEL

RESPONSABLE DE ARCHIVO  |Anctar el nombre del Respoensable del Archivo Histdrico




