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Objetivo General: Realizar el tramite de pago de estimaciones y ministraciones de Cbra Pablica por
Contrato y de Servicios ante la Direccién de Recursos Financieros y Presupuestales de acuerdo con lo

establecido en la normatividad en la materia.

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la Actividad

Actividad

Tiempo

1

Jefatura de Unidad Departamental
de Mantenimiento a Edificios
Publicos

Elaboray remite oficio con documentacion del
Avance de Obra en cuatro tantos en original 2
la Jefatura de Unidad Departamental de
Contratos de Obras.

1dia

Jefatura de Unidad Departamental
de Contratos de Obras

Recibe oficio y documentacion del Avance de
Obra en cuatro tantos en original. Devuelve
Acuse.

1 hora

Revisa la documentacién del Avance de Obra
en cuatro tantos en original y determina si
cumple con las especificaciones y normas
sefialadas en la Ley de Obras Piblicas de la
Ciudad de México, y Reglamento de la Ley de
Obras Piblicas del Distrito Federal.

¢Cumple con las especificaciones y normas?

NO

Realiza oficio de devolucion y entrega la
documentacién del Avance de Obra en cuatro
tantos en original a la Jefatura de Unidad
Departamental de Mantenimiento a Edificios
Plblicos, para que realice las correcciones
necesarias.

1dia

(Conecta con la actividad namero 1.)

Sl

Elabora oficic solicitando el trémite de pago,
anexa la documentacién y tuma a la
Subdireccién de Administracién de Obras,
para visto bueno.

1dia

Subdireccion de Administracién de
Obras

Recibe oficio de tramite de pago con
documentacion; analiza y da visto bueno;
entrega para firma de la Direccidn de
Planeacién y Control de Obras.

ldia

Direccién de Planeaciény Control
de Obras

Recibe oficio con documentacidén de tramite
de pagoy firma.

1dia

Envia oficio con documentacion de tramite de |

pago a la Direccién de Recursos Financieros y
Presupuestales, para su revisidn y aprobacién
de pago.

ldia
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Direccion de Recursos Financieros
y Presupuestales

Recibe oficio con documentacion de tramite
de pagoy revisa.

1dia

(Cumple con las especificaciones para su
pago?
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NO

10

Elabora oficio de respuesta y devuelve
documentacion de tramite de pago a la
Direccion de Planeacién y Control de Obras,
para que se realicen las correcciones
necesarias. Archiva Acuse.

1dia

11

Direccién de Planeacion y Control
de Obras

Recibe oficio de respuesta con documentacion
de trdmite de pago e instruye a la Jefatura de
Unidad Departamental de Contratos de Obras,
para que se realicen las correcciones
necesarias.

ldia

(Conecta con la actividad numero 5.)

Sl

12

Direccion de Recursos Financieros
-y Presupuestales

Envia via correo electrénico archivo de Excel,
con la Evolucion del Gasto a la Jefatura de
Unidad Departamental de Control y Avance
Financiero de Obras. '

1dia

13

Jefatura de Unidad Departamental
de Control y Avance Financiero de
Obras

Recibe archivo de Excel con la Evoluuon del
Gasto, y comunica a la Subdireccion de
Administracion de  Obras, para su
conocimiento.

1dia

14

Integra archivo de Excel la Evoluc:on del Gasto,
al Expediente Unico.

1 hora

Fin del procedimiento.

Tiempo aprommado de ejecucion: 12 dias y 2 horas.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No aplica.

Aspectos a considerar:

1. El presente procedimiento da cumplimiento con los preceptos establecidos en la Ley de
Obras Publicas de la Ciudad de México, asi como por el Reglamento de la Ley de Obras
Publicas del Distrito Federal vigente.

2. De conformidad con el articulo 52, de la Ley de Obras Publicas de la Ciudad de México, la
documentacién que deberd acompafiarse en cada estimacién o ministracién seran
determinados por cada dependencia, 6rgano desconcentrado, alcaldia o entidad, atendiendo
a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, los cuales seran, como minimo,
los siguientes:
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I. Ndmeros generadores;
Il. Notas de Bitacora;
lll. Croquis;

IV. Controles de calidad, pruebas de laboratorio y fotografias;

V. Analisis, célculo e integracion de los importes correspondientes a cada estimacion;
VI. Avances de obra, y

VII. Informe del cumplimiento de la operacién y mantenimiento conforme al programa
de ejecucion convenido, tratandose de amortizaciones programadas.

3. Las estimaciones deberan cumplir con la documentacién comprobatoria de la aplicacion de
las condiciones de pago establecidas en el contrato, para la obra ejecutada en el periodo
autorizado.

4. La elaboracién y formalizacidn de las Estimaciones aplica de igual manera para la Direccién
de Obras y Operacion Hidraulica a través de las Subdirecciones y las Jefaturas de Unidad
Departamental adscritas a dicha Direccién, gestionadas a través de la Subdireccién de
Administracién de Obras y a la Jefatura de Unidad Departamental de Contratos de Obras
adscritas a la Direccion de Planeacion y Control de Obras, en representacion de la Direccién
General de Obras y Desarrollo Urbano.

5. Para la actividad 1, la Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimiento a Edificios
Publicos es ilustrativo ya que podra aplicar para las siguientes Jefaturas de Unidad
Departamental:

Jefatura de Unidad Departamental de Obras Viales.

Jefatura de Unidad Departamental de Planteles Educativos.

Jefatura de Unidad Departamental de Construccién de Edificios Publicos.

Jefatura de Unidad Departamental de Construccion de Obras para Saneamiento y
Drenaje.

e Jefatura de Unidad Departamental Obras Hidraulicas.

6. Para la actividad 12, la Jefatura de Unidad Departamental de Control y Avance Financiero de
Obras previamente la Evolucion del Gasto a la Direccién de Recursos Financieros y
Presupuestales, para su Expediente Unico.

7. La Jefatura de Unidad Departamental de Contratos de Obras, le solicitara la documentacion
que requiera de los Contratos de Obra a la Jefatura de Unidad Departamental de Control y
Avance Financiero de Obras.
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Tramite de Pago de Estimacién de Obra Pablica.

Jefatura de Unidad Departamental de Mantenimienio a
Edificios Publicos

©

1. Elabora y remite
oficio con
documentacion del
Avance de Obra,

Jefatura de Unidad Departamental de Contratos de Obras

iCumplecon las
especificaciones y

sl

@)
5. Elabora oficio
solicitando el tramite

7
2. Recibe oficioy . i normas?

documentacion del 2 Ri\zsma 4 :mrlr:!wa si i
Avance de Obra. P .

Deviiglve Actise, especificaciones. }

NO

4, Realiza oficio de
devolucion y entrega

la documentacion,
para que realice las
correcciones.

de pago, anexala |
documentacion y turna
para visto bueno.

Subdireccion de Administracion de Obras

6, Recibe oficio de
tramite de pago con
documentacion; analiza,

da visto bueno; entrega |
para firma,

Direccion de Planeacion y Control de Obras

7. Recibe oficio con
documentacion de
tramite de pago y firma.

8. Envia oficio con
documentacion de
tramite de pago, para su

revision y aprobacion de

©

Pago.

(




MANUAL

ADMINISTRATIVO

o GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

Tradmite de Pago de Estimacién de Obra Pablica.

Direccion de Recursos Financieros y Presupuestales

iCumple con las
especificaciones

ara su pago?
9, Recibe oficio con # : Peg 1
f\\l documentacion de i S
L\Q/j' tramite de pagoy 3
revisa.
NO

10. Elabora oficio de
respuesta y devuelve

documentacion,
para correcciones.

12. Envia via correo
electronico archivo de

Excel, can (2 Evolucion
del Gasto.
SOV

Direccion de Planeacion y Control de Obras

11. Recibe oficio de
respuesta con

documentacion, instruye
para que realicen las
correcciones.

)

G

Tde Control y Avance

Financiero de Obras

Jefatura de Unidad D

13. Recibe archivo de
Excel con la Evolucion
del Gasto y comunica,
para su conacimiento.

[1a Integra archivo de
_J Excel la Evolucion del

! Gasto, al Expediente {
L Unico. ]

VALIDO
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